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2022-2023 оқу жылына арналған  

ЖЫЛДЫҚ ЖҰМЫС ЖОСПАРЫ  

 

Қызметтің негізгі бағыттары  

 Білім саласындағы нормативтік құқықтық актілердің орындалуын 

қамтамасыз ету. 

 Білім сапасын арттырудың басты шарты ретінде педагогтардың кәсіби 

біліктілігін арттыру  

 Мектепке дейінгі сапалы білімді қамтамасыз ету үшін, мектеп жасына 

дейінгі балалардың тәрбиелеу мен дамытудың инновациялық педагогикалық 

технологияларын қолдану 

 Балалардың физикалық және психикалық денсаулығын нығайту. 

 Балаларды жалпы адамзаттық және ұлттық құндылықтарға тарту. 

 

2022-2023 оқу жылына арналған міндеттер 

1. Мектеп жасына дейінгі тұлғаларды бәсекеге қабілетті тәрбиелеу мақсатында 

физикалық дамытудың инновациялық нысандары мен әдістерін енгізу арқылы 

денсаулық құндылықтарын қалыптастыру. 

2. Мектепке дейінгі жастағы балалардың танымдылық мәдениетін қалыптастыра 

отырып,  жүйелі сөйлеуін дамыту бойынша заманауи әдістер мен нысандарды 

қолдану процесінде мектепке дейінгі тәрбие және оқыту сапасын арттыру. 

3. Отбасы мен бөбекжай екі жақты бірлесе отырып, мектеп жасына дейінгі 

балалардың сөздік қорын қалыптастыру құралы ретінде дидактикалық ойындар мен 

жаттығуларды қолдануға жағдай жасау. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Мазмұны 

Кіріспе бөлім 

 Балабақшаның төлқұжаты 

 білім беру салалары бойынша балалардың құзыреттілік деңгейінің 

мониторингі  

 бөбекжайдың 2022-2023 оқу жылының жұмыс бағыты, мақсаты, 

міндеттері 

І бөлім.Балабақшаның қызметі мен дамуын нормативтік құқықтық 

қамтамасыз ету 

ІІ бөлім.Құжаттарды дайындау 

ІІІ бөлім. Ұйымдастырушылық қызмет 

V бөлім. Білім беру процесін ұйымдастыру 

V/1.  Педагогикалық кеңестер 

V/2.  Әдістемелік кеңесінің отырыстары 

V/3.  Тәрбиешілерге арналған консультациялар 

V/4.  Балалармен бірге өткізілетін мерекелер мен ойын-сауықтар 

VІ бөлім. Әлеуметпен жұмыс  

VІ /1. Ата-аналармен жұмыс  

VІ /2. Мектеппен сабақтастық 

VІІ бөлім.  Бақылау және басшылық 

VІІ/1. Бақылау 

VІІ/2. Бөбекжай  басшысының қатысуымен өтетін жиналыс    

VІІ/3. Әкімшілік-шаруашылық жұмыс 

VІІ/4. Балабақшаның материалдық базасын жақсарту 

 
 

 

 

 
 

 

ЖШС"Little Baby"балабақшаның төлқұжаты 

 

Алматы қаласы,Медеу ауданы, Орманова32А 

Ғимарат -  2 қабатты 

Оқыту тілі-қазақ тілі 

Жоба қуаттылығы ( орын) –  50 бала 

Педагогикалық құрамы- 2 педагог,  

 

ЖШС"Little Baby"балабақшасының2022 жылдың аяғындағы 

тәрбиенушілердің құзіреттілік деңгейінің мониторингі  

 



 
 

                 Диаграмма  бойынша  әр салада төмен көрсеткіш көрсетіп келе 

жатқан балалар бар. Ол, жыл соңында бөбекжайға келген балалар, ортаға 

бейімделмегеніне байланысты  бала төмен көрсеткіш көрсетіп отыр.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

І. Балабақша қызметі мен дамуын нормативтік құқықтық қамтамасыз ету 

 

 

 

ІІ.Құжаттарды дайындау 

 

 

денсаулық коммуникация таным шығармашылық әлеумет

І деңгей 9 10 9 8 2

ІІ деңгей 45 61 45 56 42

ІІІ деңгей 46 29 46 36 56

0
20
40
60
80

№ Іс-шаралар атауы Орындау мерзімі Аяқтау нысаны Жауаптылар 

1 Жұмыс барысында ҚР заңнамалық 

актілерін, билік органдарының, 

басқарма органдары мен білім 

бөлімдерінің шешімдерін қолдану  

Үнемі  Бұйрықтар, 

жоспарлар, іс-

шаралар 

Басшы  

2 Ішкі тәртіпті, жұмыс тәртібін, штат 

кестесін қарастыру  

Қыркүйек–мамыр Бұйрықтар, 

жоспарлар 

Басшы  

3 Қызметтің негізгі бағыттары мен кадр 

саясаты бойынша бұйрық дайындау: 

Бөбекжай жұмысын жетілдіру 

бойынша мәселелерді қарау  

Жыл бойы Бұйрықтар Басшы  

4 Бөбекжай  қызметін ұйымдастыру 

бойынша жергілікті актілерді әзірлеу  

Жыл бойы Актілер мен 

ережелер жинағы  

Әдіскер  

5 2022 жылы аттестатталушы 

жұмыскерлер туралы дерекқор жасау  

25 мамырға дейін 

 

Тізім  Басшы , әдіскер   

№ Іс-шаралар атауы Орындау мерзімі Аяқтау нысаны Жауаптылар 



 

 

ІІІ. Ұйымдастырушылық қызмет 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Әдістемелік кабинет жұмысы 

 

1 Мектеп жасына дейінгі балалармен 

конкурс өткізуді ұйымдастыру 

бойынша ережелер әзірлеу  

Тамыз Конкурс туралы 

ережелер, 

бұйрықтар 

Әдіскер  

2 2022-2023 оқу жылының басталуын 

ұйымдастыру және бөбекжайды күз-

қыс маусымына дайындау бойынша 

құжаттарды дайындау  

Шілде, тамыз Бұйрықтар Басшының 

ӘШБ 

жөніндегі 

орынбасары, 

әдіскер  

№ Іс-шаралар атауы Орындау мерзімі Аяқтау нысаны Жауаптылар 

1 Құжат қабылдау, шарттарды ресімдеу 

және балаларды қабылдау  

Жыл бойы Шарттар Басшы   

2 Балалардың жас топтарын құру  Тамыз Бала тізімдері  Басшы, 

медициналық 

қызметкер 

3 «Қошақан» бөбекжайының оқу 

жылына дайындығы  

Қыркүйек 

 

Акт Басшының 

ӘШБ 

жөніндегі 

орынбасары, 

әдіскер  

4 Балалар контингенті мен 

педагогикалық ресурстар бойынша 

есептік-статистикалық ақпарат 

бойынша есеп дайындау  

Қыркүйек Есеп нысандары Басшы, 

әдіскер  

5 Ағымдық есептілік құрастыру  Жыл бойы Нысандары, 

мәтіндік ақпарат  

Басшы, 

әдіскер  

6 Жазғы сауықтыру маусымына 

дайындық  

Сәуір, мамыр 

 

Жазға арналған 

жұмыс жоспары 

Басшының 

ӘШБ 

жөніндегі 

орынбасары, 

әдіскер, 

медициналық 

қызметкер 



№ Жұмыс мазмұны, бағыты Мерзімі Жауапты 

Педагогикалық процесті жабдықтау, ұйымдастыру 

 Жаңа НҚА танысу, зерттеп 

отырып, жаңа 2022-2023 оқу 

жылына перспективтік 

жоспарларға өзгерістер енгізу 

қыркүйек әдіскер, 

тәрбиешілер 

Барлық топ тәрбиешілерін жаңа 

бағдарламамен қамтамасыз ету 

қыркүйек меңгеруші, 

әдіскер 

Жалпы педагогтардың сандық 

және сапалық құрамын анықтау 

( саты бойынша) 

қыркүйек әдіскер 

2022-2023 оқу жылына 

балалардың негізгі 

құзыреттіліктерінің 

қалыптасуындағы жетістіктерін 

бағалау мониторингін жүргізу  

қыркүйек, қаңтар, 

мамыр 

әдіскер, психолог 

Жаңа оқу жылына оқу жұмыс 

жоспарын, апталық оқу қызметі 

жүктемесінің кестесін құру 

тамыз әдіскер 

Білім  басқармасына   есеп беру қыркүйек, қазан әдіскер 

Аттестаттау стендін толықтыру қазан әдіскер 

2022-2023 оқу  жылына   

тәрбиеші педагогтарға арналған 

газет, журналдарға жазылу 

қараша меңгеруші 

Әдіскер бұрышын толықтыру, 

жаңарту 

оқу жылы 

барысында 

әдіскер 

Психолог бұрышын толықтыру, 

жаңарту 

оқу жылы 

барысында 

психолог 

Кітапхана қорын толықтыру оқу жылы 

барысында 

меңгеруші, 

әдіскер 

Оқу құралдарын, көрнекіліктерді 

толықтыру 

оқу жылы 

барысында 

меңгеруші, 

әдіскер, 

тәрбиешілер 

Әдістемелік жаңалықтармен 

танысу 

оқу жылы 

барысында 

меңгеруші, 

әдіскер 

Тамыз конференциясына 

дайындық 

шілде меңгеруші, 

әдіскер 

Тәрбиешілердің құжаттарын 

тексеру 

тоқсан сайын меңгеруші, 

әдіскер 

Балалардың күнделікті өмірін 

ұйымдастыру циклограммасы 

мен ұйымдастырылған оқу іс 

әрекетінің жоспарларын тексеру 

апта сайын меңгеруші, 

әдіскер 

Психологпен бірге отырып 

индикатор жүргізу 

І,ІІ 

жартыжылдық 

әдіскер, психолог 



бойынша 

Ертеңгіліктердің өтілуіне талдау кестеге сәйкес меңгеруші, 

әдіскер 

Экскурсияны ұйымдастыру 

- мектепке  

- мектеп мұражайына 

- алаңға 

кестеге сәйкес меңгеруші, 

әдіскер 

Барлық педагогтарды 

сайыстарға, олимпиадаларға, 

семинарларға қатыстыру 

оқу жылы 

барысында 

 

Тәрбиешілердің жұмыстарын, 

конспектілерін газет- 

журналдарға, басылымдарға 

жіберу 

оқу жылы 

барысында  

меңгеруші, 

әдіскер 

Балалардың салған суреттерін 

дәлізге ілу 

тақырыпқа 

байланысты 

әдіскер 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Білім беру процесін ұйымдастыру 

Мақсаты: Балалар өмірін қорғау, денсаулығын нығайту мақсатында өткізілетін 

шаралар сапасын арттыру. Дене тәрбиесі, шынықтыру сауықтыру, салауатты 

өмір салтын қалыптастыру жұмыстарын жетілдіру. Оқыту тәрбиелеу үрдісінің 

сапасын арттыруға ықпал ету, психология, педагогика ғылымдарының жаңа 

жетістіктерін оқып үйренуге бағыт беру, педагогикалық  жағдаяттарды  

шешуде түрлі тәсілдерді қолдануға дағдыландыру 
 

V/ 1.Педагогикалық кеңестер 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Бөбекжай педагогтарымен өткізілетін әдістемелік кеңесінің отырысы 

 

№ Іс-шаралар атауы Орындау мерзімі Аяқтау нысаны Жауаптылар 

1 «ҚР меткепке дейінгі тәрбие мен 

оқыту жүйесін дамытудың жаңа 

бағдары. «Қошақан» бөбекжайының 

2022-2023 оқу жылына арналған білім 

беру басым бағыттары» 

Тамыз Хаттама  Басшы, 

әдіскер  

2 «Мектепке дейінгі ұйымында дене 

шынықтыру- сауықтыру қызметінің 

жүйесі» Дөңгелек үстел 

Қараша  Хаттама Басшы, 

әдіскер  

3 «Мектеп жасына дейінгі балалардың 

тілдік қабілеттерін дамыту шарты 

ретінде жүйелі сөйлеуді дамытудың 

педагогикалық технологияларын 

енгізу» 

Қаңтар   Хаттама Басшы, 

әдіскер  

4 «Балалардың танымдылық 

белсенділігін дамытуда, 

қызығушылығын арттыруындағы 

дидактикалық, интерактивті 

ойындардың тиімділігі» 

Наурыз Хаттама Басшы, 

әдіскер  

5 «2022-2023 оқу жылында жылдық 

міндеттердің іске асырылуы, жылдық 

қорытынды» 

Мамыр Жылдық есеп Басшы, 

әдіскер  

№ Іс-шара тауы Өткізу мерзімі Аяқтау нысаны Жауаптылар 

1 № 1 әдістемелік кеңестің 

отырысы  

Әдістемелік кеңестің 2022-2023оқу 

жылына арналған жұмыс 

жоспарын талқылау және бекіту  

Қыркүйек  Хаттама ӘК басшысы, 

әдістемелік 

кеңес 

мүшелері  



 

Тәрбиешілерге арналған консультациялар 

 

 

Балалармен бірге өткізілетін мерекелер мен ойын-сауықтар. 

2 № 2 әдістемелік кеңестің 

отырысы  

Жас топтарында жоспарлы 

құжаттаманың жай-күйін талдау  

Желтоқсан  Хаттама ӘК басшысы, 

әдістемелік 

кеңес 

мүшелері  

3 № 3 әдістемелік кеңестің 

отырысы  

Балалардың өнімді қызметін 

талдау  

Тәрбиеленушілердің сырқаттануы 

мен жарақаттануын талдау  

МДҰ логопедтерінің 2022-2023 оқу 

жылының І жарты жылдығындағы 

түзету жұмысының 

қорытындылары  

Ақпан Хаттама ӘК басшысы, 

әдістемелік 

кеңес 

мүшелері  

4 № 4 әдістемелік кеңестің 

отырысы  

Оқу жылын қорытындылау  

Мамыр Хаттама ӘК басшысы, 

әдістемелік 

кеңес 

мүшелері  

№ Іс-шара тауы Өткізу мерзімі Аяқтау нысаны Жауаптылар 

1 «Мектепке дейінгі білім беру 

жүйесін жаңартуда «Steam» 

технологиясын қолдану» 

 

Қазан Кеңес  

материалы  

 Әдіскер  

2 «Мектепке дейінгі жастағы 

балалардың ұсақ саусақ 

моторикасын дамытудағы  

дәстүрден тыс ойын әдіс – 

тәсілдерін қолдану жолдары»  

Қараша  Кеңес 

 материалы  

Әдіскер  

3 Мектеп жасына дейінгі балалардың 

жүйелі сөйлеуін дамытуға арналған 

заманауи білім беру 

технологиялары  

Қаңтар Кеңес  

материалы  

 Әдіскер  

4 Баланы жан – жақты дамытудағы 

ойын технологиясының 

ұтымдылығы 

Ақпан Кеңес  

материалы  

 Әдіскер  

5 Денсаулық сақтау мәселелері 

бойынша ата-аналармен 

ынтымақтастықтың тиімді 

нысандары  

Наурыз Кеңес  

материалы  

 Әдіскер  

6 Жаз кезінде бос уақытты 

ұйымдастыру  

Сәуір Кеңес  

материалы  

 Әдіскер  

№ Іс-шара тауы Өткізу мерзімі Аяқтау нысаны Жауаптылар 

1. Мерекелер 

1 Білім күніне орайластырылған 

«Білімді ұрпақ – жарқын 

Қыркүйек Оқу залы 

(сценарийлер) 

Тәрбиешілер, 

музыка жетекшісі 



болашақ» тәрбие сағаты 

2 Қазақстан халықтарының тілдері 

күні «Ана тілім - айбыным» 

челлендж 

Қыркүйек видеоматериал Тәрбиешілер 

3 25-қазан – Республика күні 

«Менің Отаным» акциясы 

Қазан Көрме, 

құттықтау 

видеоларының 

челленджі, 

танымдық 

ойындар, 

салтанатты жиын 

Тәрбиешілер,  

музыка жетекшісі, 

хореограф 

4 Алтын күзге саяхат! Қазан Музыка залы  

(сценарийлер) 

 

Тәрбиешілер,  

музыка жетекшісі, 

хореограф 

5 «Тұғырлы  тәуелсіздік»  Желтоқсан Музыка залы 

(сценарийлер) 

 

Тәрбиешілер,  

музыка жетекшісі, 

хореограф 

 

6 «Қош келдің, жаңа жыл!» Желтоқсан Музыка залы 

(сценарийлер) 

Тәрбиешілер,  

музыка жетекшісі, 

хореограф 

 

7 «Аналар мерекесі – нұр шашты» 

сүйікті анамызды мерекесімен 

құттықтаймыз  

Наурыз Музыка залы 

(сценарийлер) 

Тәрбиешілер,  

музыка жетекшісі, 

хореограф 

8  

«Ұлыс оң болсын!»  

Наурыз Музыка залы 

(сценарийлер) 

Тәрбиешілер,  

музыка жетекшісі, 

хореограф 

9 «Мен бәріне бейбітшілік 

тілеймін!» 

Сәуір Музыка залы 

(сценарийлер) 

Тәрбиешілер,  

музыка жетекшісі, 

хореограф 

 

10 «Жігіт сұлтаны» сайыс Мамыр Музыка залы 

(сценарийлер) 

Тәрбиешілер, 

музыка жетекшісі, 

Дене шынықтыру 

бойынша 

нұсқаушы 

 

11 «Біз мектепке барамыз» 

балабақшамен қоштасу 

Мамыр Музыка залы 

(сценарийлер) 

Тәрбиешілер,  

музыка жетекшісі, 

хореограф 

 

12 «Балалық шақ – бұл мен және 

сен!» 

Маусым Спорт алаңы  

(сценарийлер) 

Тәрбиешілер,  

музыка жетекшісі, 

хореограф 

 

2. Спорттық ойын-сауықтар, мереке мен денсаулық күндері 

1 «Әке, анам және мен!» денсаулық 

күніне арналған спорттық шара 

Қыркүйек Ересек топ ата-

аналармен бірге 

(сценарийлер) 

Дене шынықтыру 

бойынша 

нұсқаушы 

2 «Күзде қонақта» мерекелік шара Қазан Барлық топтар Дене шынықтыру 



 

 

 

Әлеуметпен жұмыс 

 

Мақсаты: Ата-аналардың педагогикалық мәдениетін көтеру, ұжымның 

алдында тұрған өазіргі таңдағы тәрбиенің міндеттерін бірігіп шешу.Мектептегі 

мектепалды даярлық мазмұнын талдауда тәжірибе алмасу. 
 

VІ/ 1. Ата-аналармен жұмыс 

(сценарийлер) бойынша 

нұсқаушы 

3 «Денің сау болсын!» мерекелік 

шара 

Қараша  Даярлық топтары 

(сценарийлер) 

Дене шынықтыру 

бойынша 

нұсқаушы 

4 «Сәлем, қыс қонақтары» топ 

аралық спорттық шара 

Қаңтар Барлық топтар 

(сценарийлер) 

Дене шынықтыру 

бойынша 

нұсқаушы 

5 «Толағай» эстафеталық жарыс Ақпан Барлық топтар 

(сценарийлер) 

Дене шынықтыру 

бойынша 

нұсқаушы 

6 «Көңілді бақалар» спорттық 

мереке 

Наурыз Даярлық топтар 

(сценарийлер) 

Дене шынықтыру 

бойынша 

нұсқаушы 

7 «Спорт - біздің досымыз» 

эстафеталық ойын 

Сәуір Барлық топтар 

(сценарийлер) 

Дене шынықтыру 

бойынша 

нұсқаушы 

8 «Еркем – ай» эстафеталық жарыс 

 

Мамыр Барлық топтар 

(сценарийлер) 

Дене шынықтыру 

бойынша 

нұсқаушы 

3. Музыкалық ойын-сауық 

1 «Ана тілім- айбыным» (шағын 

концерттік бағдарлама) 

Қыркүйек Даярлық, ересек 

топтар 

(сценарийлер) 

Музыка 

жетекшісі   

2 «Музыка және ойын» Қазан Педагогтар 

арасында 

өткізілетін 

музыка 

жетекшісінің 

шеберлік класы 

Музыка 

жетекшісі   

2 «Әуенді тап»  сайыс 

 

Қараша  Даярлық топтар 

(сценарийлер) 

Музыка 

жетекшісі 

3 «Қорқақ қоян» музыкалық ертегі  Қаңтар Ортаңғы топ 

(сценарийлер) 

Музыка 

жетекшісі   

4 «Мен ертегі тыңдаймын» (кіші 

топтарға арналған қуыршақ 

театры) 

Ақпан Кіші топтар 

(сценарийлер) 

Музыка 

жетекшісі 

5 «Жарайсыңдар, балалар» 

музыкалық-спорттық ойын-

сауығы 

Маусым Барлық топтар 

(сценарийлер) 

Музыка 

жетекшісі, дене 

шынықтыру 

нұқаушы, 

хореограф  



 

 

1. Топтық ата-аналар жиналыстары 

№ Іс-шара тауы Өткізу мерзімі Аяқтау нысаны Жауаптылар 

1 «Томпаңдаған бөбегім, ертеңіңе 

сенемін!» 

Қыркүйек Хаттама Кіші топтар 

2 «Бала  - үйде және балабақшада» Қыркүйек Хаттама Ортаңғы 

топтар 

3 «Бала болашағына жол ашайық» Қыркүйек Хаттама Ересек, МАД 

топтар 

4 «Бала тілін дамытамыз» ойын 

тренингі  

Ақпан Хаттама Кіші топтар 

5 «Қарым-қатынас барысында 

балалардың жүйелі сөйлеуін 

дамыту» 

Ақпан Хаттама Ортаңғы 

топтар 

6 «Тілді дамытамыз, ойынды да 

ұмытпаймыз!» 

Ақпан Хаттама Ересек, МАД 

топтар 

7 Міне, біз де есейдік  Сәуір Хаттама Кіші топтар 

8 Топтың жыл ішіндегі жетістіктері Сәуір Хаттама Ортаңғы, 

ересек топтар 

9 «Біз мектепке барамыз!»  Сәуір Хаттама МАД топтар 

2. Ата-аналарға арналған семинар-практикумдер 

1 «Саусақпен ойнаймыз – тілімізді 

дамытамыз» 

Қараша  Конспект, медиа-

материал 

Тәрбиешілер  

2 «Балалардың танымдылығын ойын 

арқылы дамытамыз» 

Ақпан Конспект,медиа-

материал 

Психолог 

3. Сауалнама  

1 «Танысайық». Топтың, бөбекжай-

балабақшаның әлеуметтік 

паспортын құрастыру  

Қыркүйек Сауалнамалар және 

оларды өңдеу 

материалдары 

Тәрбиешілер, 

әдіскер  

2 «Осы оқу жылы бөбекжайдан не 

күтесіздер?» 

Қараша  Сауалнамалар және 

оларды өңдеу 

материалдары 

Тәрбиешілер  

3 Бала тілін дамыту бойынша ата-

аналарға арналған сауалнамалар  

Наурыз Сауалнамалар және 

оларды өңдеу 

материалдары 

Тәрбиешілер  

4 Ата-аналардың бөбекжай 

жұмысымен қанағаттанушылық 

сауалнамасы  

Мамыр Сауалнамалар және 

оларды өңдеу 

материалдары 

Тәрбиешілер  

4. Ата-аналар мен балалардың бірлескен қызметі  

1  «Күз сыйы» қол бұйымдары 

көрмесі 

 

Қазан Көрме Тәрбиешілер  

2  «Тәуелсіздіктің желбіреген 

жалауы» көрмесі 

Қараша  Көрме Тәрбиешілер 

2 «Сиқырлы шырша жанында...» қол 

бұйымдары көрмесі  

Желтоқсан Көрме Тәрбиешілер  

3 «Көктемгі гүлшоғы» қол 

бұйымдары көрмесі  

Ақпан Көрме Тәрбиешілер  

4 «Ардагерге ашықхат» 

шығармашылық жұмыстар көрмесі  

Сәуір Көрме Тәрбиешілер  



 

 Бақылау және басшылық 

Мақсаты: Педагогикалық ұжымды басқару стилі мен әдісін жетілдіру, 

бағдарламаның барлық бөлімі бойынша оқу-тәрбие үрдісіне нақты талдауды 

қамтамасыз ету.Балаларды тәрбиелеу мен оқыту үшін жағдайды жақсарту. 

 
 

VІІ/1.Бақылау 

                                                      1.Тақырыптық бақылау 

№ Іс-шаралар атауы Орындау мерзімі Аяқтау нысаны Жауаптылар 

1.1 « Мектепке дейінгі ұйымында дене 

шынықтыру- сауықтыру қызметінің 

жүйесі» 

Қазан Педагогикалық 

кеңес (талдамалы 

анықтама) 

Әдіскер  

1.2 «Балалар қызметінің әртүрлі 

нысандары мен түрлерінде 

балалардың жүйелі сөйлеуін дамыту 

бойынша тәрбие-білім беру 

жұмысының жай-күйі» 

Қаңтар Педагогикалық 

кеңес (талдамалы 

анықтама) 

Әдіскер  

1.3 «Дидактикалық ойындар балалардың 

лексикалық-грамматикалық 

құрылымын дамытудың тиімді құралы 

ретінде» 

Ақпан Педагогикалық 

кеңес (талдамалы 

анықтама) 

Әдіскер  

2. Жедел бақылау 

2.1 Топтардың жаңа оқу жылына 

дайындығы. Балалардың өмірі мен 

денсаулығын сақтау шарттары  

 

Тамыз Педагогикалық 

кеңес (талдамалы 

анықтама) 

Әдіскер  

2.2 Тәрбиеленушілердің дағдылары мен 

машықтарын дамыту диагностикасы  

Қыркүйек, қаңтар ӘБ отырысы 

(мониторинг) 

 

Әдіскер  

2.3 Бөбекжайдың кіші топ балаларын 

бейімдеу кезеңінің нәтижелері  

Қазан Басшының 

қатысуымен 

өтетін жиналыс 

(талдамалы 

анықтама) 

Психолог 

2.4 Бөбекжайдың 2023 жылғы түлектерін 

психологиялық-педагогикалық 

диагностикалау  

Қараша  Басшының 

қатысуымен 

өтетін жиналыс 

(талдамалы 

анықтама) 

Психолог 

2.5 Аттестатталушы педагогтар қызметін 

бақылау  

Желтоқсан Аттестаттау 

комиссиясының 

отырысы 

(талдамалы 

анықтама) 

Әдіскер  

2.6 Тәрбиеленушілердің 

сырқаттанушылығы мен 

жарақаттануын талдау  

Қаңтар Әдістемелік 

кеңестің 

отырысы 

(мониторинг) 

Медициналық 

қызметкер 



 

 

 

2.7 Балалар жол-көлік жарақатының, 

бөбекжайдағы жазатайым 

оқиғалардың алдын алу бойынша 

жұмыстың жай-күйі  

Қаңтар Басшының 

қатысуымен 

өтетін жиналыс  

(талдамалы 

анықтама) 

Әдіскер  

2.8 Балалар қызметінің өнімділігін талдау  Қаңтар, 

сәуір 

Әдістемелік 

кеңестің 

отырысы 

(талдамалы 

анықтама) 

Әдіскер  

2.9 Бөбекжайда  ұтымды тамақтандыру 

қағидаттарын сақтау  

Ақпан Басшының 

қатысуымен 

өтетін жиналыс  

(талдамалы 

анықтама) 

Медициналық 

қызметкер 

2.10 Мектеп жасына дейінгі балалардың 

аутодеструктивті іс-әрекетінің алдын 

алу  

Ақпан Басшының 

қатысуымен 

өтетін жиналыс  

(талдамалы 

анықтама) 

Психолог 

2.11 Қызметкерлердің еңбекті қорғау және 

бөбекжай лаңкестікке қарсы 

қауіпсіздік режимін сақтау  

Наурыз Басшының 

қатысуымен 

өтетін жиналыс  

(талдамалы 

анықтама) 

Кәсіподақ 

комитетінің 

төрағасы  

2.12 Жас педагогтар сабағына ұжымдық 

қатысу  

Сәуір ЖПМ отырысы 

(талдамалы 

анықтама) 

ЖПМ 

басшысы 

2.13 Тәрбиеленушілердің дағдыларын 

дамытудың қорытынды мониторингі  

Мамыр Жылдық 

талдау,монитори

нг 

Әдіскер, 

тәрбиешілер 

 

2.14 Балалардың сырқаттанушылығын, оқу 

жылында топта жүргізілген 

сауықтыру жұмысын талдау  

Мамыр Жедел кеңес 

(мониторинг) 

Медициналық 

қызметкер 

3. Қорытынды бақылау 

3.1. 
 

МДҰ логопедттің 2022-2023 оқу 

жылының І жарты жылдығындағы 

түзету жұмысының қорытындылары  

Қаңтар Әдістемелік 

кеңестің 

отырысы 

(талдамалы 

анықтама) 

Логопед 

3.2. Бітіруші топ балаларының мектепке 

дайындығы  

Сәуір Тәрбиешілер ӘБ 

отырысы  

(талдамалы 

анықтама) 

Психолог 

3.3. Жас топтары бойынша бағдарламалық 

талаптардың орындалуына 

мониторинг  

Мамыр Педагогикалық 

кеңес  

(мониторинг) 

Директор 

Әдіскер  

3.4. Қорытынды бақылау сабақтары  Мамыр Жылдық 

талдау(талдамал

ы анықтама) 

Әдіскер  



Балабақшаның басшысының қатысуымен өтетін жиналыс 

 

 

 

 

 

 

Әкімшілік-шаруашылық жұмыс 

 

№ Іс-шара атауы Өткізу мерзімі Аяқтау нысаны Жауаптылар 

1 1. ҚР Президентінің Қазақстан халқына 

жолдауын түсіндіру және насихаттау. 

2. Бөбекжайдың  кіші топ балаларын 

бейімдеу кезеңінің қорытындылары  

Қазан Хаттама Психолог, 

медициналық 

қызметкер, 

басшының 

ӘШБ 

жөніндегі 

орынбасары  

2 1. Жаңа жылдық мереке өткізу кезінде 

бақылауды ұйымдастыру. ҚТ сақтау. 

2. Бөбекжайдың 2023 жылғы 

түлектерін психологниялық-

педагогикалық диагностикалау 

қорытындылары.  

Желтоқсан Хаттама Басшы,  

әдіскер, 

психолог 

3 1. Мектеп жасына дейінгі 

балалардағы аутодеструктивті іс-

әрекет нысандарының алдын алу. 

2. Балалардың жол-көлік 

жарақатының, бөбекжайда  жазатайым 

оқиғалардың алдын алу бойынша 

жұмыстың жай-күйі. 

3. Бөбекжайда ұтымды тамақтану 

қағидаттарын сақтау  

Ақпан Хаттама Психолог, 

медициналық 

қызметкер 

4 1. Бөбекжайда мемлекеттік қызметтер 

көрсету стандарттары мен 

регламенттерінің орындалуын талдау. 

2. Қызметкерлердің еңбекті қорғау 

және бөбекжайда  лаңкестікке қарсы 

режимнің сақталуы.  

3. Жазғы сауықтыру кезеңіне 

дайындық  

Сәуір Хаттама Басшы, 

кәсіподақ 

комитетінің 

төрағасы, 

әдіскер  

№ Іс-шара тауы Өткізу мерзімі Аяқтау нысаны Жауаптыла

р 

1 Бөбекжай-балабақшаның жаңа оқу 

жылына дайындығын тексеру  

Тамыз Акт Басшы  

2 Бөбекжай-балабақшадағы электр 

сымдарын жоспарлы тексеру  

Қыркүйек Акт Басшының 

ӘШБ 

жөніндегі 

орынбасары 

3 Тіркеу құрылғыларын жоспарлы 

тексерулер (сумен, жылумен қамту, 

таразылар, диэлектрлік қолғаптар) 

Қаңтар, 

ақпан 

Сертификат Басшының 

ӘШБ 

жөніндегі 



орынбасары 

4 Өрт сөндіргіштердің дайындығын 

тексеру (қайта зарядтау) 

Наурыз Сертификат Басшының 

ӘШБ 

жөніндегі 

орынбасары 

5 Жылу жүйесін шаю Мамыр Акт Басшының 

ӘШБ 

жөніндегі 

орынбасары 

6 Жылыту маусымына дайындық Июнь–шілде Тексеру Басшының 

ӘШБ 

жөніндегі 

орынбасары 

7 Ағаш конструкцияларды өңдеу жылына 1 рет Акт Басшының 

ӘШБ 

жөніндегі 

орынбасары 

8 Азық-түлік қоймасын тексеру Тоқсанына 1 рет Есепке алу 

журналы 

Бухгалтер 

9 Қыс кезеңіне көкөніс сақтау  Қыркүйек Ведомость Басшының 

ӘШБ 

жөніндегі 

орынбасары 

Тазарту  

1 Бөбекжай аумағын көгалдандыру 

жұмыстары  

Мамыр Сенбілік  Басшының 

ӘШБ 

жөніндегі 

орынбасары 

2 Отырғызу керек-жарағын, 

материалды тазалау  

Қыркүйек Сенбілік   Басшының 

ӘШБ 

жөніндегі 

орынбасары 

3 Бөбекжай үй-жайларын визуалды 

стендтік ақпаратпен безендіру  

Жыл бойы Ақпарат Басшы  

4 Жазғы сауықтыру маусымына 

дайындық (алаңдарды, 

құмсалғыштарды жөндеу және бояу) 

Мамыр Сенбілік Басшының 

ӘШБ 

жөніндегі 

орынбасары 

5 Аумақты қоқыстан, жапырақтан, 

қардан, мұздан тазалау  

Жыл бойы Сенбілік  Басшының 

ӘШБ 

жөніндегі 

орынбасары 

Нұсқаулықтар  

1 Қауіпсіздік техникасы мен өртке 

қарсы қауіпсіздікті сақтау бойынша 

нұсқаулық  

Маусым,тамыз Журналдағы  

жазба 

Басшының 

ӘШБ 

жөніндегі 

орынбасары 

2 Жыл маусымына қарай 

педагогикалық процесті ұйымдастыру 

кезінде тәрбиеленушілердің өмірі мен 

денсаулығын сақтау бойынша 

Тамыз Журналдағы  

жазба 

Әдіскер  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Балабақшаның материалдық базасын жақсарту. 

 

№ Жұмыс мазмұны Уақыты Жауапты 

1.  Әдістемелік құралдар, дидактикалық 

құралдар, балалар кітапханасын 

толықтыру. 

Үнемі меңгеруші,  

шаруашылық 

меңгерушісі 

3. Жылу науқанына дайындық, есік 

терезелерді жылылау. 

Қазан, 

қараша 

шаруашылық 

меңгерушісі 

5. Кеңсе тауарларын алу. Қыркүйек әдіскер,   

нұсқаулық  

3 Балабақшада болған кезде 

балалардың өмірі мен денсаулығын 

қорғауды ұйымдастыру бойынша 

нұсқаулық  

Қыркүйек Журналдағы  

жазба 

Әдіскер  

4 Тәрбие-білім беру процесінде 

жазатайым оқиғалардың алдын алу 

бойынша нұсқаулық  

Қараша  Журналдағы  

жазба 

Әдіскер  

5 Өртке қарсы қауіпсіздік бойынша 

нұсқаулық 

Желтоқсан Журналдағы  

жазба 

Басшының 

ӘШБ 

жөніндегі 

орынбасары 

6 Лаңкестікке қарсы қауіпсіздік 

бойынша нұсқаулық  

Наурыз Журналдағы  

жазба 

Басшының 

ӘШБ 

жөніндегі 

орынбасары 

7 Еңбекті қорғау және қауіпсіздік 

техникасы бойынша нұсқаулық  

Сәуір Журналдағы жазба Басшының 

ӘШБ 

жөніндегі 

орынбасары 



шаруашылық 

меңгерушісі 

8. Әдістемелік бөлмеге кітаптар сөресін алу. Желтоқсан меңгеруші,  

шаруашылық 

меңгерушісі 

9. Салтанат залындағы сахнаға перде, 

мерекелік шараларға қажетті заттар алу 

Желтоқсан меңгеруші,  

шаруашылық 

меңгерушісі, 

әдіскер 

10. 2023 жылға смета құру. 

 

Желтоқсан есепші 

12 Қозғалмалы кварц лампасы  Наурыз меңгеруші,  

шаруашылық 

меңгерушісі 

13. Үлескілерге шатыр алу. Сәуір меңгеруші, 

 шаруашылық 

меңгерушісі 

14. Ауладағы жабдықтарды жөндеу, сырлау. Жаз 

мезгілінде 

шаруашылық 

меңгерушісі, 

қызметкерлер 

15. Балабақшада ағымды жөндеу жұмыстарын 

жүргізу. 

Жаз 

мезгілінде 

шаруашылық 

меңгерушісі 

16. Әр топқа ойыншық алу. Оқу жылы 

барысында  

меңгеруші,  

шаруашылық 

меңгерушісі 

17. Әр үлескіні ойынға қажетті құрал 

жабдықтармен толықтыру. 

Маусымға 

байланысты 

меңгеруші,  

шаруашылық 

меңгерушісі 

18. Шансорғыштар алу Оқу жылы 

барысында 

меңгеруші,  

шаруашылық 

меңгерушісі 
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